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Programme de formation
Formation "Concevoir et animer une réunion participative"

Les objectifs

● Construire une stratégie de réunion : thèmes, publics, objectifs, argumentaires…
● Concevoir un scénario de réunion et choisir les bonnes animations pour atteindre les objectifs
● Animer une réunion participative avec aisance et en prenant plaisir
● Mettre en œuvre des méthodes d'animation efficaces et ludiques

Public :
Tout public

Pré-requis
Aucun

Programme

● Les bases de la réunion participative :
● les facteurs de réussite d'une réunion : cadre, objectifs, progression, régulation, conclusion, suivi...
● les trois types de réunions et l'intérêt des réunions participatives
● le cadrage d'une réunion (définir objectifs et publics) et sa préparation

● Construire un déroulé de réunion en combinant des séquences d'expression, d'exposé, de débat, de production d'idées,
de travail autour d'un thème.

● Choisir des méthodes et supports adaptés et complémentaires dans les différentes séquences, les utiliser dans la
réunion

● Posture, attitudes et techniques pour l'animateur. Quel contrat avec les participants ?
● Mises en situation d'animation de réunion avec mise en pratique de différentes techniques d'animation participatives :

avocat de l'ange et du diable, carrousel, world café, feuilles d'automne...
● Evaluer les réunions et en assurer le suivi
● Capitaliser les résultats et les valoriser dans une stratégie d'ensemble

Evaluation des acquis
Questionnaire et mise en situation d'animation de réunion

Méthodes pédagogiques

● Exposés et échanges
● Partage d'expériences 
● Co-construction sur les cas des participants
● Mises en situation d'animation de réunion : pratique entre pairs dans un cadre sécurisé

Autre formation sur le même thème
Animer un focus group pour recueillir le point de vue d'un groupe

 2 heures à distance + 14 heures en présentiel

Dates, lieux et cout

● 22 September de 10h00 à 12h00 en classe virtuelle, Du 29 September au 30 September à Paris (75), 1180 euros
(coût pédagogique net de TVA, déjeuners offerts)
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